
1. เปิดเว็บไซต์ le.dla.go.th  

 

2. ใส่ “ชื่อผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” ท่ีได้รับ 

 

 

 

 



3. ในการเข้าใช้งานครั้งแรกระบบจะบังคับให้เปลี่ยน “รหัสผ่าน” โดยรหัสผ่านใหม่จะต้องมีความ

ยาวอย่างน้อย 6 ตัวอักษรและห้ามตั้งรหัสผ่านใหม่ซ้้ากับรหัสผ่านเดิม 

 

4. เข้าเมนู “ระบบค้าของบประมาณ” >> “แบบฟอร์ม” 

 

 

 

 



5. บันทึกข้อมูลตามรายการท่ีแสดงในระบบ (หากไม่มีข้อมูลค้าของบประมาณให้เว้นว่างไว้) 

 

 

 

6. เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว หน้าจอหลักจะแสดงข้อมูลค้าขอฯ หากต้องการแก้ไขข้อมูล ให้

เลือกแก้ไขรายการท่ีต้องการ 

 



7. การเรียกรายงาน โดยกดเลือกเมนู “รายงานข้อมูล” และเลือก “ออกรายงาน” ระบบจะออก

รายงานเป็นไฟล์ pdf. 

 


